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課後輔導系統線上申請操作流程-授課教師端 
 申請階段： 

1、功能選單路徑 

新教職員資訊系統→授課教師資訊系統→課後輔導系統→課後輔導申請(授課教師) 

1.1 

1.2  

   

1.3 
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2、填寫申請單 

2.1 新增申請表：A 點選新增申請單→B 編輯申請表資料(編輯說明請見 2.1.1~2.1.5)→C 暫存 

 

 

 

 

請下拉填寫後
續資料 
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2.1.4 

2.1.5 
2000元為上限 

2.1.3 
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2.1.1 *申請項目(必填)：選擇輔導類別(預設為基礎) 

2.1.2 *課號(必填)： 

新增課號：A 點選新增課號→B 輸入課號(參考授課課程)→選擇主開課課程 

 
 

刪除課號：A 選擇欲刪除列→B 點選刪除課號→C 確認刪除 

輸入課號時，請參考當學期授
課課程清單。 
(非當學期授課課程無法輸入) 

 

A. 
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2.1.3 課輔小老師： 

小老師新增：A 點選新增→B 進入小老師資料頁籤→C 輸入學號→D 載入學生資料→E 編輯電話、E-mail、小老師資格(適用大
學部學生)→F 儲存(小老師資料頁籤) 

 

 

 
 
 
 

 

B. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

A. 

F. 
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小老師修改： A 選擇欲修改之資料列→B 點選修改→C 進入小老師資料頁籤→D 編輯電話、E-mail、小老師資格(適用大學部學生)→E 儲存(小老
師資料頁籤) 

 

 

B. 
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小老師刪除：A 選擇欲刪除之資料列→B 點選刪除→C 確認刪除 

 

2.1.4 授課計畫： 

授課計畫新增：A 點選新增→逐筆輸入預計授課資料 
 

 
 

 

授課計畫刪除：A 選擇欲刪除資料列→B 點選刪除→C 確認刪除 
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2.1.5 編列經費預算需求：A 輸入教師鐘點時數→B 輸入學生鐘點時數 
 

                             
2.2 刪除申請單：A 選擇欲刪除之申請單→B 點選刪除申請單→C 確認刪除→D 暫存→完成刪除 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B. 

A. 

2000元為上限 

        A. 

B.  

C. 

D. 
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2.3 申請表送審：A 選擇欲送審之申請表→B 點選送出審核→C 確認送審→完成送審(可至申請單審核進度查看審核狀況) 

注意：授課計畫未填寫、編列預算超出上限及授課計畫時數未達設定時數則無法送出審核。 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

B. 
 
 
 

A. 

C. 
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3、申請單審核進度(唯讀，僅供瀏覽) 

注意：教師可於此頁內之輔導小老師頁籤查看小老師是否已經過審核。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

400元/時X5=2000元 

2000元 


