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課後輔導系統線上申請與結案簽核操作流程-系主任端 

一、申請階段 

1 功能表選單 

新教職員資訊系統行政資訊系統(教學)課務輔導系統-系主任申請簽核 
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2 未簽核 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.1. 

2000元 

2.1. 

2000元 
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2.1 A.點選簽核結果(下拉選單項目：通過、退回)B.儲存後即完成簽核 (可至【已簽核】查看資料)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B. 
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3 已簽核(唯讀)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2000元 
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二、結案簽核 

備註：系主任只能瀏覽申請表資料，無法進行資料編輯修改，且只有待審核中之申請表才須審核。 

1 功能表選單 

新教職員資訊系統行政資訊系統(教學)課務輔導系統-系主任結案簽核 
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2 結案簽核(待審核頁籤) 

 
2.1 

請下拉查看 

後續資料 

2.2. 
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2.1 結案：A.點選【待審核】頁籤B.選取申請課程資料列C.結案D 出現結案確認文字方塊：是完成(可至審核完成紀錄中瀏覽資料) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. 

B. 

C. 

D. 
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2.2 退回：A.點選【待審核】頁籤 B.選取申請課程資料列C.退回D.填寫退回原因 E.確定完成簽核

 

B. 

 

A. 

C. 

D. 

E. 

請下拉查看 

後續資料 


