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課後輔導系統線上結案操作流程-授課教師端 

結案階段： 

備註：結案送審中，【待審核】及【審核完成紀錄】中之課後輔導只能瀏覽不能修改。 

1、功能選單路徑：新教職員資訊系統授課教師資訊系統課後輔導系統課後輔導結案(授課教師) 
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2. 3. 4. 5. 

請下拉填寫 

後續資料 
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2、申請表(唯讀、僅供瀏覽)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請下拉填寫 

後續資料 

400元/時 X 5=2000元 

2000元 
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3、輔導紀錄暨點名表 

 

2000元 

400元/時 X 5=2000元 
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3.1 輔導紀錄： 

輔導紀錄新增：A.新增授課日期B.輸入輔導紀錄相關資料C.儲存完成新增 

注意：同一位輔導人員不可在同一時段輔導。 

輔導紀錄刪除：A.選取欲刪除之資料列B.點選刪除C.確認刪除D.儲存完成刪除 
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3.2 學生簽到、點名單： 

單筆新增學生：A.點選單筆新增學生B.輸入學號C.儲存即完成名單新增 

備註：適用參加課後輔導學生並非本課程原修課學生 

 

刪除非本班學生：A.選取欲刪除之學生B.點選刪除非本班學生C.確認刪除D.儲存完成刪除 

 
 

 

A. 

B. 

C. 
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學生點名：A.選取授課日期B.勾選出席學生C.儲存完成本次點名 
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4、成效報告 

 

 

 

 

2000元 
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4.1 輔導人員(支領鐘點數)：A 輸入支領鐘點數B 儲存 

備註：支領鐘點數等於或小於輔導時數，總支領經費等於經費使用欄金額(亦即核定後經費)。 

課輔小老師(學生)支領鐘點數 以 等於 輔導時數為原則。 

每門課程支領總金額為新台幣 2,000 元足額(含所有輔導人員)。 

 

4.2 輔導內容： 

輔導內容新增：A 點選新增B 輸入輔導內容C 儲存完成新增 
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輔導內容刪除：A 選取欲刪除之資料列B 點選刪除C 確認刪除D 儲存完成刪除 

 

4.3 輔導成效：A 輸入輔導成效B 儲存 
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4.4 成績輸入：A 輸入輔導前與輔導後成績B 儲存 

備註：僅能輸入已點名之參加輔導學生 成績 
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4.5 授課照片上傳 

注意：上傳照片之檔案大小限制 20MB。 

照片上傳：A 點選照片上傳B 上傳照片C 選擇檔案D 儲存完成上傳 
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刪除照片：A 點選刪除照片B 確認刪除完成刪除 

 

下載照片：A 點選下載照片完成下載 
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5、結案送審 

A 至【未送審】頁籤B 選取欲結案送審資料列C 點選結案送審D 確認送審完成送審 

注意：結案成果未填寫完整則無法結案送審。 
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6、結案成果下載 

A 至【審核完成紀錄】頁籤B 選取結案完成資料列C 點選結案成果下載D 檔案下載附件 1-6 送教務處課務組辦理核銷 

 

注意：結案附件(1-4)檔案，請於系統審核流程完成後再下載。 

備註：請逐一下載檔案附件。 
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