
    108年度持續推動校、院、系三級教學品保機制經費項目支用說明
	預算科目
	編列說明 
	核銷檢附資料

	出席費
	*「出席費」2,500元*2人=5,000元。
*每系/單位:2位委員
*通識教育中心5教學群，各2位，共2,500*10=25,000元 
	1. 支出憑證黏存單(P.2) 

2. 收據（P.3）浮貼於支出憑證黏存單。
3. 會議議程資料（P.5）

4. 會議記綠、簽到表（P.6-7）

	全民健保補充保費
	全民健康保險補充保費96元
	健保補充保費（1.91％）支出分攤表（P.4）

	印刷費
	印刷費 400元
	「憑證」浮貼於支出憑證黏存單及檢附樣張


上述憑證若為「電子發票」，請於發票空白處填寫「發票號碼」、「日期」、「隨機碼」，
浮貼於支出憑證黏存單    核銷方式請依本校財務處規定辦理
======================================================================
( 「出席費」
  1.「出席費」編列，每系/單位邀請2位校外專家學者，2,500元/人，共計2位5,000元。
  2. 二代雇主補充保費(1.91%，四捨五入取小數點1位數)之支出憑證黏存單。
(「印刷費」動支申請須檢附資料如下：
  1.支出憑證黏存單（可參考第2頁，並請修正名稱為印刷費）。
  2.收據或發票（電子發票請參考範例），須浮貼於支出憑證黏存單。
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  3.樣張，附於支出憑證黏存單後即可。
朝 陽 科 技 大 學
支 出 憑 證 黏 存 單
	憑證張數
	計 畫 代 號 及 名 稱
	金           額

	 必填
	代  號
	名   稱
	仟
	佰
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元

	
	108F00412421
	出席費
	―
	―
	―
	―
	5
	0
	0
	0


	檢附資料
	□1.經費動支申請表□2.估價單□3.會議紀錄□4.合約(簽訂單) □5.驗收報告□6.簽□7.其他

	總務單位
(非總務處經辦案件免核章)
	申請/使用單位
	主計單位
	校長
(或授權代簽人)

	採購單位
	財產登記
	總務長
	承辦人
	年 月 日
	承辦人
	
	

	承辦人
	
	承辦人
	
	
	
	
	
	
	

	單位主管
	
	單位主管
	
	
	單位主管/計畫主持人
(計畫經費核章)
	年 月 日
	主辦會計
	
	


憑 證 黏 貼 處

□代墊者：(人事代碼)
□款付廠商
朝 陽 科 技 大 學
收   據

	領 款 人 姓 名
	
	給付事由
	108年持續推動校、院、系三級教學品保機制

	費 用 別□
	授課鐘點費  □問卷調查費  □受測者測試費  □酬勞費  ▓出席費  □審查費

□演講費  □其他___________________(勾選其它者，請務必寫明費用所屬性質)

	
	交通費：

□定額補助 □核實報支，起迄地點              、車種      、票價      。

	給 付 標 準
	2,500元/人(校外專家學者)

	給 付 總 額
	新台幣(大寫) 貳仟伍佰元正

	所 得 稅 扣 除 額
	新台幣(大寫)

	代扣健保補充保費
	新台幣(大寫)

	給 付 淨 額
	新台幣(大寫) 貳仟伍佰元正

	領 款 人
	                                                             簽章
	身分證字號
	

	戶 籍 地 址
(各欄均需詳填)
	縣市             鄉鎮市區            村里鄰              路街     段     巷     弄      號

	領款人聯絡電話
	

	領款方式
	□由學校匯款支付，      銀行            分行/ 帳號：

	
	□已領現，代墊者：                        人事代碼：

	日       期
	中華民國           年           月           日


本校依     本校依個人資料保護法第8條規定，於蒐集您的個人資料時告知下列事項：朝陽科技大學為存款與匯款(036)、會計
           與相關服務(129)之目的，須蒐集您的姓名、地址、電話、金融機構帳戶之號碼、身份證字號等個人資料(辨識碼:C001
           辨識個人者、C002識別財務者、C003政府資料中之辨識者)，以在雙方合作關係存續期間及地區內進行匯款作業及
           向國稅局申報扣繳。本校於蒐集您的個人資料時，如有欄位未填寫，則可能對匯款或申報扣繳有所影響。如欲修
           改您的個人資料或行使其他個人資料保護法第3條的當事人權利，請洽本校財務處(04-23323000 ext.3714)。

註：黃底欄位必填，領款人簽章處請親自簽名，並貼於支出憑 證黏存單之憑證黏貼處，以利支動（正式文件列印前，請刪除此段說明文字）。

朝 陽 科 技 大 學支 出 憑 證 黏 存 單
	憑證張數
	計 畫 代 號 及 名 稱
	金           額

	必填
	代  號
	名   稱
	仟
	佰
	拾
	萬
	仟
	佰
	拾
	元

	
	108F00412421
	全民健康保險補充保費
	―
	―
	―
	―
	―
	―
	9
	6

	檢附資料
	□1.經費動支申請表□2.估價單□3.會議紀錄□4.合約(簽訂單) □5.驗收報告□6.簽□7.其他

	總務單位
(非總務處經辦案件免核章)
	申請/使用單位
	主計單位
	校長
(或授權代簽人)

	採購單位
	財產登記
	總務長
	承辦人
	年 月 日
	承辦人
	
	

	承辦人
	
	承辦人
	
	
	
	
	
	
	

	單位主管
	
	單位主管
	
	
	單位主管/計畫主持人
(計畫經費核章)
	年 月 日
	主辦會計
	
	


憑 證 黏 貼 處
支  出  分  攤  表
年   月   日
	所屬年度月份：108  年度 ○ 月份
 總金額新台幣：        元正

	分攤機關名稱
	分攤計畫名稱/用途別科目名稱
	分攤金額
	說         明

	教育部補助款
	全民健康保險補充保費
（廖00等共0人）
	元
	(1)支出憑證由主辦機關另行保存或彙總附入支出憑證傳送審者，應加具本分攤表。
(2)各分攤機關以主辦機關出具之收據，附本分攤表。
(3)原始憑證粘附傳票號碼：

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	


註：黃底欄位必填（正式文件列印前，請刪除此段說明文字）。
	
	108年度高等教育深耕-教學品保計畫
系務發展諮詢委員會議議程【範例】


主辦單位：○○○○○系

活動時間：民國000年0月0日(星期0)00時00分至00時00分

活動地點：朝陽科技大學 ○○大樓○樓○○室

參與人員：○○○○○（或填：如簽到表）
	序號
	時   段
	時  間
	項    目
	主講人/主持人

	1
	14:00~14:10
	10分鐘
	來賓簽到
	－

	2
	14:10~14:20
	10分鐘
	主席致詞
	廖經芳 教務長

	3
	14:20~14:40
	20分鐘
	○○○○○○
	○○○ 老師

	4
	14:40~15:00
	20分鐘
	○○○○○○
	○○○ 老師

	5
	15:00~15:20
	20分鐘
	○○○○○○
	○○○ 老師

	6
	15:20~15:30
	10分鐘
	Q & A
	主持人

廖經芳 教務長

	7
	15:30 ~ ~ ~  
	賦    歸




	
	 108年度高等教育深耕-教學品保計畫
系務發展諮詢委員
○○○學年度第○學期第○次會議紀綠


壹、時    間：民國○○○年○月○日(星期○)下午○點○分~○點○分
貳、主    席：○○○                              紀錄者：○○○

叁、出席委員：○○○

肆、列席人員：如簽到表
伍、工作報告：（無工作報告即填「無」）
一、
二、

陸、提案討論：
案由一：

說  明： 

1. 

2.

決  議：

1. 

2. 

案由二：

說  明： 

1. 

2.

決  議：

1. 

2. 

柒、臨時動議：
捌、散會：上（或下）午○點○分

	108年度高等教育深耕-教學品保計畫
○○學院○○○學年度第○學期系務發展諮詢委員會

簽到表
會議時間：民國○○○年○月○日(星期○) ○時

會議地點：○○大樓○樓○○室
主    席：○○○院長（或○○○主任）

	出席人員
	簽名欄

	職稱
	姓名
	

	教務長
	廖經芳
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	








所得登記扣繳


承辦人





填寫收據合算之總金額





收據憑證張貼處





領款人親自簽名





正式列印時，上述文字說明請勿刪除





所得登記扣繳


承辦人











填寫收據合算總金額X1.91%=需填寫之金額





填寫單位全稱





活動時間「0」處須填寫





以上資料必填





請填寫時間





○處請填寫





○處請填寫





案由數請自行增列





○處請填寫





或○○系、○○中心等單位名稱





○處請填寫








第1頁

