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功能路徑 

教職員資訊系統→點選【精進實務課程】系統(可使用查詢功能查詢) →點選精進實務課程

【申請】功能 
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【新增】申請資料 

1. 選取學年學期。 

 
 

2. 點選             按鈕。 

 

3. 選取欲申請之課程後點選          按鈕。 
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申請資料－新增業師 

1. 點選     按鈕。 

 

2. 輸入業師相關資料後【儲存】。 

 
3. 新增完成。 

 

注意：卷軸往下拉還有資料 
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申請資料－新增辦理上課時間 

1. 點選     按鈕。 

 

2. 輸入上課相關資料後【儲存】。 

 

3. 新增完成。 
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申請資料－修改業師資料 

1. 於欲修改之業師資料列上，滑鼠左鍵連點 2 下。 

 

2. 修改資料後點【儲存】。 

 

3. 修改完成。 

 

注意：卷軸往下拉還有資料 
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申請資料－修改辦理上課時間 

1. 於欲修改之辦理上課時間資料列上，滑鼠左鍵連點 2 下。 

 

2. 修改資料後點【儲存】。 

 

3. 修改完成。 
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申請資料－刪除業師資料 

1. 選取欲刪除業師資料之資料列。 

 

 

2. 點選     按鈕。 

 

3. 刪除成功。 
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申請資料－刪除辦理上課時間 

1. 選取欲刪除辦理上課時間資料之資料列。 

 

 

2. 點選     按鈕。 

 

3. 刪除成功。 

 

  



10 
 

【送審】申請資料 

1. 請確認資料(申請課程、業師資料、辦理上課時間)皆填寫完畢。 

2. 點選      按鈕。 

 

3. 送出確認【是/Yes】。 

 
4. 完成送出。 

 



11 
 

申請進度查詢 

1. 點選【申請單審核進度】頁籤 

 

2. 可於【審核狀態】欄位檢視進度。 
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審核完成-收據下載 

切換至【申請單審核進度】頁籤 → 點選申請資料列 → 點選右下區塊【業師】頁籤 → 點

選           按鈕。 
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支出憑證黏存單下載 

切換至【申請單審核進度】頁籤 → 點選申請資料列 → 點選右下區塊【業師】頁籤 → 點

選                按鈕。 
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業師個資告知下載 

切換至【申請單審核進度】頁籤 → 點選申請資料列 → 點選右下區塊【業師】頁籤 → 點

選              按鈕。 

 

 

 


