
微型課程審核操作說明 

系統注意事項： 

  審核單位，目前開放給課務組及學務處。審核通過後，學生即可線上報名，一旦

審核通過後，承辦單位即不能修改，需由審核單位來做修改。 

操作說明： 

*功能路徑： 

新教職員資訊系統 → 可用系統 →   →微課程審核(課務組、學務處) 

 
 

 
 

 
 

一、 審核： 

 

單位可選擇「%_全部」或相同單位的權限，依【審核狀態】與【經費來源】去搜尋需

要的資料。 

 



審核狀態：                           經費來源：  

                 

可下載學年度資料   

  

  
  



 

審核資訊：     

  

經費來源：活動經費來源，若無請選其它。 

成績單認列名稱： 學生修相同類型名稱，滿 18 小時認列後，成績單上顯示的

科目名稱。 

型別：選擇符合的課程型別。 

課名：課程名稱。*課名 不可有&符號，請用 and 代替，否則有可能導致系統錯

＊紅色為必填欄位！ 



誤，無法顯示。 

地點：上課地點。 

主辦單位：主辦單位。 

聯絡資訊：系統自動帶出填寫人資訊，可依照課程需求自行編寫。 

 

人數上限：0 為無上限。 

上課時數以小時計算：至少 1 小時，上限 18 小時。 

是否使用「線上學習單」： 1.「是」，學生即可在線上做填寫，學生一旦被審核

或自行「送出」即不可再修改。2.「否」，學生即不能線上填寫。 

學習單最後填寫時間：超過時間所填寫的學習單，一律寄 mail 通知承辦人！ 

 

「備註」：其他相關說明，請填寫至此。 

     如備註有超連結網址，請使用【短網址管理系統】https://s.cyut.edu.tw/managt/index.php 轉換網

址 

 

 

報名時間：點選旁邊的日期可點選學生報名時間。 

設定微學分上課時間：起始日期與結束日期需同一天，如跨天，需填寫多筆資料。 



以下為範例： 

同天上課： 

  

學生端顯示為：2022/09/06 08:00~10:00 

跨週上課： 

  

學生端顯示為：2022/09/06 08:00~10:00、2022/09/13 08:00~10:00 最後異動：顯示建立人、異動人

及異動時間。 

 

 

審核若不通過，需填寫原因(為必填欄位)。 



一旦審核過，則不可再審核。但所有欄位隨時可以做修改。 

二、 下載： 

 
選課人數：有選該門課的學生名單。 
審核通過人數：通過這門課的學生名單。 

 
 


