
※教職員線上申請普通教室審核使用流程_管理者端 ※  

1.教職員於『教職員資訊系統』網址 

【http://teacher.cyut.edu.tw/EmpMainPage.aspx】，輸入教職員編號及

密碼登入，如下列畫面①~④。 

 
  



2-1.點選「行政資訊系統(行政)」項下「普通教室預約系統」項下

「普通教室借用審核」頁籤，點選「未審核申請單」進行普通教室借

用審核，如下列畫面①~②。  

 

2-2.於簽核結果處下拉選單，選擇核准或不核准，簽核意見中可以寫

入此簽核結果之意見。  

 

 

  



3.於歷史審核清單裡可以查詢已審核過之普通教室借用申請。  

 
  



4.點選「行政資訊系統(行政)」項下「普通教室預約系統」項下「普

通教室借用查詢」頁籤，點選「調課紀錄查詢」，將顯示調課紀錄查

詢，如下列畫面①~②。 

 
  



5.於「普通教室借用查詢」頁籤，點選「學生借用紀錄查詢」，將顯

示學生借用普通教室之紀錄，如下列畫面。 

 


